Ako zaregistrovat’ Ziadost’ v elektronickom systéme dota¢ného programu
Kultira narodnostnych mensSin 2014 — Vyzva 11.?

Po nacitani uvodnej stranky www.narodnostnemensiny.gov.sk kliknite na linku ,,Dotacie
— Aktudlna vyzva — Kultara narodnostnych mensin 2014 — Vyzva II. — Elektronicky
dotacny systém*®.

Postup registracie ziadatel'a, ktory sa neregistroval v elektronickom systéme dotacného
programu Kultura narodnostnych mensin 2014 v ramci prvej vyzvy:

Ziadaterl klikne na moznost’ ,Registracia nového ziadatel’a / ziadosti
Dotacie UV SR 2014 Volba:

® (vodna stranka

L& R~ .
- registracia ziadatela

@_ + Registracia nového Ziadatela / Ziadosti ® prihlasenie ziadatels
+ Vytvorit novy projekt W yytvorif projekt
* Prihlasenie existujiceho Ziadatela: ® prirutka k registracii
Prihlasovacie meno: - vzorovy formular
Heslo: W :tatistiky pre verejnost

) | verzia pre tlac

Zobrazi sa uvodny formular ziadosti, kde je potrebné doplnit’ vSetky potrebné identifikacné
udaje ziadatela a ziadosti. Upozorfiujeme ziadatelov na pozorné vyplnenie udaja o
narodnostnej mensine, resp. oblasti, v ktorej sa ziadost’ podava. Ak ziadatel’ podava:
- jeden projekt zamerany na jednu narodnostni mensinu, zaklikne dant
narodnostni mensinu;
- jeden projekt zamerany na dve a viac narodnostnych mens$in, zaklikne
V ponuke multikultirnu oblast’;
- viacero projektov a kazdy z nich je zamerany na ini ndrodnostnii mensSinu,
zaklikne v ponuke kombinovanu oblast’.

hlavna stranka # registracia Ziadost Dotdcie UV SR a

istracia Ziadosti Volba:
® (vodna stranka
Informacie o Ziadatel'ovi —
® registracia ziadatela

Prihlasovacie meno (!} | ’ ® priblasenie ziadatela

= yytvorit projekt
Heslo | l

® prirucka k registracii

Overenie hesla (') | l = \zorovy formular

B :tatistiky pre verejnost

Nazov Ziadatela (') I \

verzia pre tlac

Narodnostnd mensina alebo oblast, v

’ % , ¢ 3 v
ktorej sa Ziadost podava (") Ceska
Sidlo Ziadatela madarska
moravska
- ulica a ¢&islo (1) roms_ka ' .
multikultirna oblast i
- pse (1) T}gombmovana !

Po vyplneni vSetkych policok stlacte tlacidlo ,,pokracovat’™



http://www.narodnostnemensiny.gov.sk/

Nasledne sa zobrazi ,,Kontrolny list povinnych nalezitosti“, ktory obsahuje vSetky povinné
prilohy pre ziadatel'a. Ten zaklikne pri kazdom dokumente redlny stav, teda ,,ano* alebo
»hie“. Kontrolny list sluzi aj ako pomodcka pre ziadatela — zoznam povinnych priloh k

ziadosti.

Kontrolny list povinnych naleZitosti

Informacee o fiadatelov — povinné naleZitosti

Vyberte dokumenty (povinné nalezitosti), ktoré na UV SR predkladate:

poradové

cislo

1.

Ziadatel’ ukongi registraciu ziadosti stlacenim tlacidla @

nazov dokumentu
(povinnej nalezitosti Ziadosti) predkladdm?

Ziadost o poskytnutie dotdcie

doklad preukazujtc pradvnu subjektivity Ziadatela , ak je Ziadatelom pravnicka

osoba, § vynimkou Ziadatela podia § 3 ods, 1 plsm. a), b), h) a i) zakonal) (t). (% Ano)
obec, VUC, pravnicka osoba, ktord odvodzuje svoju pravnu subjektivitu od cirkvi
alebo ndboZenske) spololnosti a pravnickd osoba znadend osobitnym zdkonom),-
képia

) Nia

potvrdenia z prisiusndho registra alebo od znadovatela nie starfie ako tn mesiace

podla § 6 ods. 2 plsm. ¢) zdkona 1) (tf. s vynimkou obce, VUC, pravnicke) osoby, @
ktord odvodzuje svoju pravnu subjektivitu od cirkvi alebo ndboZenskej spolocnosti a e
pravnicke) osoby zriadene) osobitnym zdkonom)- origind! alebo Uradne ogsvedtend e
képia

doklad identifikujuci Statutdmeho zdstupcu Ziadatefa, pokial to nie je uvedené v @
potvrdeni z prisludného registra (napr.: menovaci dekrét, zdpisnica z vainého e
zhromazdenia a pod. ) - képia . e

doklad o prideleni 101) - képia <>

( . N
doklad o znadeni Uctu Ziadatefa v banke alebo pobodke zahraniCnej banky (t.).
zmluva o znadeni Uctu alebo potvrdenie banky o vedeni Uétu, ktorého nazov musi @

byt v stlade s ndzvom %iadatela), zriadenie samostatného Uétu nie je podmienkou —
(vypis z UCtu nie je dostacujicim dokladom) -kopia

Ak ziadatel' potrebuje skontrolovat’ alebo upravit’ identifika¢né tidaje, vrati sa o krok spat

stlacenim tlacidla a potrebné zmeny vykona.

12.°*

13,7~

14.**

15.°*

cestnéd vyhldsenie Ziadatela o tom, Ze vodi nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia Q :::’
Zestné vyhldsenie Ziadatela o tom, Ze md vysponadané finanéné vztahy so © Ano
statnym rozpoctom O Nia
¢estné vyhldsenie Ziadatela o tom, 2e poskytuje/poskytne sudinnost v statnom @ Ano
Statistickom zistovani v oblasti kultdry podla osobitného predpisu 4) ) Nie

® Ano
cestnéd vyhldsenia 2iadatela o tom, Ze nemd nadoplatky vodi rozpodtom obel O Nie

Yozdkon & 524/2010 2.2. o poakytovani dotdell v pdsobnosti Uradu viddy Slovensie) republiky

3 g 10 ods. 2 zékona & 455/1991 Zb, o Sivnostanskem podnikani (Sivnostensky zdkon) v znani neskerdich predpiroy.

Y podis 2ékona & 82/2008 2.2, 0 naleghine) préci » nalegéinem zamestnévani a 0 zmane » doplneni niektorjch 2dkonoy v 2neni
zékons & 125/2006 2, 2.,

9 Zdkon & 540/2001 Z. 2. o Atdtne) dtatistike v 2neni 2dkona &, 215/2004 2, 2,

* 2 dokumentav pod peradovymi &islami 2. a 3, predklada 2iadatel lan jeden, ktory zodpoveda pravne) forme Ziadatela.

** Castnd wyhldsenia 3U jadnym 2 dokumaentev elekeronicke) ragistricie.

<] i)




Registracia Zziadosti je ukonCena a ziadatel pokracuje v registracii projektu/projektov
stlacenim tlacidla ,,Vytvorit’ novy projekt®.

hlavna stranka % zoznam Ziadosti Dotacie UV SR a
y - Vase projekty Volba:
(ICO Ziadatel'a: 1111111111) ® Gvodna stranka

@ :
Vyzva 2/2014 zoznam projektov

- Uprava Udajov Ziadatela

® odhldsenie siadatela
Nemate Jiadne rozpracované proiekt i':"— X vytvorit projekt
', Nemate Ziadne rozpracovane projekty

‘f" W prirugka k registracii

Vytvorit novy projekt | ® vzorovy formular

- statistiky pre verejnost

verzia pre tlac

Postup registracie ziadatel'a, ktory sa uz registroval v elektronickom systéme dota¢ného
programu Kultira narodnostnych mensin 2014 v rdmci prvej vyzvy:

Ziadatel’ vyplni svoje prihlasovacie meno a heslo ako v prvej vyzve.
Dotécie UV SR 2014 Volba:

® (vodna stranka

€ ) Ziadatelia: istracia zi E
= Ziadatelia: » registracia zZiadatela
@ « Registracia nového Ziadatela / Ziadosti ® priblasenie Fiadatela
G « Vytvorit novy projekt ® \ytvorit projekt
« Prihlasenie existujiceho Ziadatela: W prirucka k registracii
Prihlasovacie meno: -» vzorovy formular
Haslo: » Statistiky pre verejnost
| Pdniasit |

verzia pre tlac¢

@ o y:

® prirucka k elektronickej registracii

® vyplneny vzor elektronického formuldra

Nasledne sa ziadatel'ovi zobrazi stranka, rozdelena na dve dasti:
- Vyzva 1/2014 (kde je uvedeny zoznam projektov v ramci prvej vyzvy dotaéného
programu Kultra narodnostnych mensin 2014).

Vyzva 1/2014

Vasa Ziadost bola prijata na UV SR
Kéd Vasej Ziadosti: XYXYXYXYXY | \naiacit ziadost

Zoznam projektov v Ziadosti:

cislo program nazov projektu stav
Bol Vam odoslany 1 —
KNM-XYXYXYXYXY 1.5 XYXYXY rovnopis podpisanej } zobrazit ‘
zmluvy. e
Bol Vam odoslany 1 —
kM XYXYXYXYXYX 15 XYXYXY ol Ve ceens | T
zmluvy.




- Vyzva 2/2014 (kde prostrednictvom tlacidla ,,Vytvorit' novy projekt™ zaregistruje nové
projekty v ramci vyzvy II. dotaéného programu Kultara narodnostnych mensin 2014),

Vyzva 2/2014 |

|

{ Nemate Ziadne rozpracované projekty !

Vytvorit novy projekt

Dalsi postup je pre oba typy ziadatelov rovnaky.

Zobrazi sa stranka s poucenim k d’alSiemu vyplianiu. Pozorne si ju precitajte a kliknite na
tlacidlo “pokracovat’ v registracii”.

2. Treba si pripravit nasledujtice doklady:
» doklad o pravnej subjektivite,

» potvrdenie z prislusného registra alebo od zriadovatela nie starsie ako tri mesiace potvrdzujlice pravnu
subjektivitu

» doklad o zriadeni Uctu Ziadatela, t.j. kdpiu zmluvy s bankou alebo potvrdenie banky o vedeni Gctu,
ktoré znie na meno Ziadatela dotacie

» popis projektu
» Struktdrovany rozpocet projektu a

o komentar k Struktirovanému rozpoctu

3. Pozome si preéitajte Pou€enie o postupe pri vypiiiani elektronického registraéného
formulara ziadosti pripadne si ho vytlacte.

Upozorfiujeme Ziadatelov, Ze niektoré vyplnené Udaje sa vo vytlacenej verzii Ziadosti nenachadzaju. Tieto tdaje
sliZia ako Statistické resp. triediace kritérium. Udaje je v3ak potrebné vyplnit.

» 7 pokracovat' v registracii > > >

Nasledovat’ budu dalSie kroky elektronického registracného formulara projektu (vyber
programu/podprogramu/priority, popis projektu, Strukturovany rozpocet projektu, komentar k
rozpoctu, predchadzajuce dotacie, realizaény plan, osobitné nalezitosti, nahratie stiborov a
kontrola vyplnenych udajov. Medzi jednotlivymi krokmi je mozné sa pohybovat’ tlacidlami

<ct nnpl]lpnwlcwu:::-_

pripadne kliknutim priamo na prislusny krok v hornej liste (avSak takto je mozné sa iba vratit,
kroky nasledujuce za aktualnym krokom su kvéli kontrole vypliianych udajov zablokované).




Formular na elektronicka registraciu projektu

Vyber programu

Ipouéenie—program—, S : — &t nzpocet — k entdr k rozpodtu — pre 2 = —

Dotaciu z rozpoétovej kapitoly tradu vlady na prisludny rozpoc&tovy rok moZno poskytnat za podmienok

ustanovenych tymto zakonom a osobitnym predpisom na podporu:
@ 1 - zachovania, vyjadrenia, ochrany a rozvoja identity a kultirnych hodndt narodnostnych mensin

1.1 - ediéni &innost, podporu periodickej a neperiodickej tlaée, zvukovych a multimedidlnych
nosicov a elektronickych vystupov
1.2 - aktivity divadiel a ludovoumeleckych stborov a aktivity kultirnych institdcii a cirkevnych
institdcii
1.3 - podporu kultdrnych aktivit a umeleckej tvorby
1.4 - vyskum kultdry, Zivota, historie, jazyka a identity prislusnikov mensin
1.5 - vzdeldvacie projekty
1.6 - zaujmovu &innost a vyuZitie volného &asu
1.7 - zahrani¢né kultirne aktivity a medzinarodné kultirne aktivity
@ 2 - vychovy a vzdelavania k pravam narodnostnych mensin

2.1 - podporu vychovy a vzdelavania deti a mladeZe v oblasti prav narodnostnych mensin

2.2 - podporu vzdelavania a Skolenia v oblasti prav narodnostnych mensin

2.3 - analytickd, expertnu a ediénu ¢innost v oblasti prav narodnostnych mensin

- :-I:'r.-r. naspat Il_puhﬂm’_':b):-:

V kroku “Pripojenie doplnujucich suborov* je mozné k Ziadosti pripojit’ 'ubovol'ny subor,
ktorého obsah nejako suvisi so Ziadostou (napriklad pripdjat ukézky rukopisov,
demonahravky, fotografie z minulych rokov a pod.). Velkost’ stiboru nesmie prekrocit’
5 MB. Kvdli kapacitnym obmedzeniam je mozné pripojit’ maximalne 3 subory.

Stubor sa k ziadosti pripoji nasledovne:
Kliknutim na tla¢idlo “Prehladavat’...” (pripadne “Browse...”, ak ma Ziadatel

anglicku verziu operaéného systému) sa vyberie na disku zvoleny stbor. Ku kazdému
vybratému suboru je mozné pridat’ popis, na zdklade ktorého bude mozné identifikovat
jeho obsah. Nasledne sa klikne na tlacidlo ,,pripojit’ subor®. Pripojené subory su viditelné
v zozname doteraz pripojenych suborov. Tie je mozné aj odobrat kliknutim na

tlacidlo ,,zrusit* v prislusnom riadku zoznamu.

PriloZenie dopliiujicich siborov:
=y, V tejto Casti mézZete k Ziadosti priloZit lubovolny subor (napr. zvukovi ukdzku vo formate mp3,

i £ fotografie z minulych roénikov podujatia a rézne iné dokumenty, ktoré nie st sti¢astou
\-J elektronického registraéného formulara, ale povaZujete ich za relevantné).
|

Tato &ast formulara je nepovinna, &iZe ak nechcete pripojit Ziaden stbor, pokracujte
nasledujicim krokom.

(Mdzete nahravat dokumenty rtf, doc, xIs, pdf, pripadne zvukové a obrazkové stbory. Maximaina velkost siboru

je 5MB, mdZete pripojit maximalne 3 subory.)
Doteraz pripojené siabory:

subor: Rukopis.docx e @ VZ R
t O
popis: ukazka rukopisu O | St

Novy subor:

cesta k suboru: § Vybrat stibor flie je vybraty Ziadny subor

popis suboru: ‘ |

| pripojit sbor |

| << < naspit | | pokragovat > > > |




Pocas vypliiania formulara je mozné pracu kedykolvek prerusit’ a vyplnené tdaje uloZit' na
disk. Ked sa neskor k vyplianiu ziadatel' vrati, udaje z ulozeného suboru naéita naspit’ do
formulara a moze pokracovat’ v praci tam, kde skoncil. Tlac¢idlda na wuloZenie a nacitanie
uloZzen¢ho formuldra je mozné najst v kazdom kroku v spodnej cCasti stranky. Ak chce
ziadatel' formuldr ulozit, klikne na tlacidlo “ulozit’ formular”. Zobrazi sa dialdog na
“

prebratie stiboru, kde zvoli moznost’ “ulozit™.

< < < naspat | | pokraovat > > >

Ak chcete prerusit vypliﬁanie formulara, mozete ulozit vyplnené udaje na disk aLneskér ich do formulara naditat:
ulozit formular \ Vybrat' stbor jNie je vybraty Ziadny subor [ nacitat formular |

Poslednéd cast’ elektronického registraéného formulara projektu je ,.kontrola udajov”. Na
stranke sa zobrazia daje k projektu vyplnené ziadatel'om. V pripade, ze ziadatel zisti
nespravne vyplneny udaj, modze sa vratit spit’ a dany udaj opravit. Ak st vSetky udaje
vyplnené spravne, ziadatel’ klikne na tlacidlo “vytvorit’ projekt”.

subor: Rukopis.docx o
popis: ukazka rukopisu

Ostatné dopliiujice naleZitosti skontrolujte po vytlaceni

|7< << naspét'i\ vytvorit’ projekt

Ak chcete prerusit vypl'ﬁanig formulara, mézete ulozit vyplnené ddaje na disk a neskér ich do formulara naditat:
| uloZit formular 1 | Viybrat' stibor | Nie je vybraty Ziadny sibor | naCitat formular |

Ak Ziadatel’ podava viacero projektov, klikne na tlacidlo ,,vytvorit novy projekt™ a pokracuje
dalej v elektronickej registracii projektu/projektov ako pri prvom projekte. Ak Ziadatel
podava len jeden projekt, pripadne vytvoril uz vSetky projekty v ramci Ziadosti, klikne na
tlacidlo ,,Vytvorit’ ziadost’, zaregistrovat’ projekty*.

V tejto ¢asti mdZete postupne vytvorit Vasu Ziadost, ktord pozostava z jednotlivych L J
projektov. Po vytvoreni vietkych projektov mdZete Ziadost zaregistrovat., MézZete V
zaregistrovat maximalne jednu Ziadost (ktord véak mdéZe pozostavat z lubovolne vela Vytvorit novy projekt
projektov).
cas zmeny podprogram nazov projektu
1. 17.07.2014 15:37 1.4 xxxx upravit’ H zmazat |

Akondhle mate vytvorené vietky projekty, kliknite na nasledovné tlagidlo. Systém zaregistruje Vasu Ziadost so
vietkymi vy3sie uvedenymi projektami. Po zaregistrovani uz nebudete méct Ziadost viac upravovat ani podat
dalsiu Ziadost.

Viytvorit' Ziadost, zaregistrovat’ projekty I




Po zaregistrovani ziadosti a jej projektov systém vyzve ziadatela o potvrdenie vyplnenych
udajov.

Informacie o Ziadatel'ovi —

I’red zaregistrovanim Ziadosti prosim potvrd'te nasledovné tadaje

Nazov Ziadatela (1) [lXXXXXXXXXX |

Narodnostna mensina alebo oblast, v

ktorej sa Ziadost podava (!) [romska = I

Sidlo Ziadatela
- ulica a ¢islo (1) BOOOTKXXK I
- psC 1) Bexx |

- kraj (!} [Banskobystricky v ]
- okres (] | Banska Bystrica v|
- obec (1} | Badin v]

Nasledne sa zobrazi stranka informujuca o d’alSom postupe. Systém Ziadatelovi automaticky
vygeneruje kod Ziadosti, ktory je zaroven pristupovym koédom pre Ziadatel'a. Kod ziadosti
si preto néalezite uchovajte. Ziadatel' nasledne vytladi ,,Formular zaregistrovanej Ziadosti o
poskytnutie dotacie", ako aj vSetky zaregistrované projekty kliknutim na vyznacené linky.
Kliknutim sa vygeneruji RTF dokumenty, ktoré uz nie je mozné upravovat. Na prezeranie
RTF dokumentov ziadatel potrebuje mat nainstalovany Microsoft Word, pripadne
Openoffice.org Writer.

Kod Vasej ziadosti: XYXYXYXYXYXY

Co robit dalej?

1. lVytIa(:te Ziadost. I
o %Formula’r zaregistrovanej Ziadosti o poskytnutie dotacie (format RTF)I

2. jVytlacte kazdy projekt kliknutim na tlacidlo "Vytlaéitjﬂ v prislusnom riadku projektu. Zoznam projektov v

Ziadosti:
kod program nazov projektu
SEHUSAH7WW 1.4 300K | owtladit |

Ziadost' je mozné odregistrovat a nasledne ju bude mozné upravovat. Akonahle je vsak
ziadost’ odoslanad a zaregistrovand na UV SR, nebude ju mozné odregistrovat’ a teda ani
upravovat’.

Co ak chcem upravit/doplnit Ziadost?

Ziadost mézete odregistrovat a nasledne ju bude moZné upravit. Akonahle v3ak Ziadost odoSlete a bude
zaregistrovana na UV SR, nebude ju moZné odregistrovat a teda ani upravovat.

L Odregistrovat’ Ziadost '




Vytlatenti ziadost a vSetky projekty ziadatel podpiSe, opeciatkuje a spolu s ostatnymi
nalezitostami poda do terminu uveden¢ho vo vyzve na adresu:

Urad vlady SR

Urad splnomocnenca vlady SR pre narodnostné mensiny

Namestie slobody 1

813 70 Bratislava

Ziadost’ musi byt’:

dorucena v zalepenom a nepoSkodenom obale,

ktory bude zrozumitel'ne a viditeI'ne oznaceny slovami:
»Ziadost’ o poskytnutie dotacie — KNM 2014,

Ziadost' zasielana postou — rozhodujici je daj na postovej peciatke, ktorym moze byt
najneskor datum uzavierky verejnej vyzvy.

Ziadost' doru¢ena osobne — do podatelne uradu vlady, najneskér do datumu uzavierky
verejnej vyzvy, do 15:00 hod. (podatel'na prijima postu kazdy pracovny den od 8,00 — 15,00
hod.).

V pripade technickych problémov s pouzivanim elektronického dotacného systému
kontaktujte technicki podporu prostrednictvom e-mailovej adresy dotacie@asc.sk, alebo
telefonicky na ¢islach:

+421 2 4445 0872,

+421 2 5441 1841,

+421 2 4425 2580,

+421 2 5443 4130.



